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Tutoriel Prise en Main de la Plateforme MetaTrader 4 
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Ce tutoriel de prise en main permet d’utiliser les principales fonctionnalités de MetaTrader.  
 
La plateforme MetaTrader utilise les principes de Windows®, l’usage du click droit de la souris 
(menu contextuel) est donc très fortement conseillé pour les utilisateurs ayant une bonne maitrise 
de l’outil informatique.  
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1 Présentation de la plateforme 

1.1 La fenêtre Observation du marché  
 
La liste des contrats pour lesquels la plateforme reçoit des cotations est affichée dans cette 
fenêtre.  
 

 
 
 
Cette fenêtre permet de placer des ordres au marché ou en attente et d'ouvrir des graphiques.  
Dans le menu contextuel (clic droit) vous pouvez retrouver les éléments de menu suivant :  
 
Nouvel ordre  : passer un nouvel ordre  
Ouvrir graphique  : ouvrir un nouveau graphique correspondant à la paire sélectionnée  
Tick Graphique  : montrer un graphique en tick de la paire sélectionnée  
Masquer  : masquer la paire sélectionnée  
Masquer Tout  : masquer tous les symboles non utilisées 
Montrer Tout  : montrer toutes les paires disponibles  
Symboles  : voir la liste des symboles  
Sets : définir des listes de symboles et les utiliser  
Haut/Bas  : ajouter une colonne correspondant au haut/bas du jour pour chaque paire de 
devises  
Temps  : ajouter une colonne montrant le dernier update de cotation  
Auto-alignement  : auto-aligner la grille de cotation  
Grille  : afficher une grille  
Ouvrir une nouvelle fenêtre de cotation  : ouvrir une fenêtre pop-up de cotations  
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1.2 La fenêtre de données  
Cette fenêtre est prévue pour afficher des informations de cours (OHLC), date et heure de la 
barre, et les indicateurs (incluant les indicateurs personnalisés). Cette fenêtre est une fenêtre 
d'information et ne permet pas de réaliser d'autres actions. L'information souhaitée sur une 
barre précise peut être obtenue via cette fenêtre. Pour ce faire, il suffit de placer votre souris 
sur la barre concernée.  
 

 
 
 
Le menu contextuel (clic droit) propose les options suivantes :  
 
Copier  : copier les données de cette fenêtre dans le presse-papier  
Dernière valeur  : montrer les dernières valeurs  
Auto-alignement  : auto-aligner la grille  
Grille  : montrer la grille  
Montrer  : définir les valeurs à montrer  
 

1.3 La fenêtre navigateur  
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Cette fenêtre donne un accès rapide à plusieurs fonctionnalités de la plateforme. La liste de 
ces fonctions est affichée par arborescence et contient 5 groupes :  
 

- Comptes  : liste des comptes disponibles  
- Indicateurs  : liste des indicateurs disponibles  
- Expert Consultant  : liste des Experts disponibles  
- Indicateurs programmés  : liste des indicateurs personnalisés disponibles  
- Scripts  : liste des scripts disponibles  

 
Chaque groupe possède un menu contextuel associé (clic droit) vous permettant de gérer les 
fonctions associées de manière appropriée.  
 

1.4 La fenêtre Terminal  
Cette fenêtre est une fenêtre multifonction permettant d'accéder à plusieurs fonctionnalités de 
la plateforme. Cette fenêtre permet de contrôler votre activité de trading, de visualiser 
l'historique de votre compte, programmer des alertes, envoyer et recevoir des emails et 
afficher le journal système.  
 

 
  

1.4.1 L'onglet Trade  
 
Cet onglet contient des informations sur le statut actuel de votre compte de trading, plus 
particulièrement les ordres en cours et les ordres en attente.  

 
 
 
Toutes les opérations de trading ci-dessus sont affichées sous forme d'un tableau avec les 
champs suivant :  
 
Ordre  : le N° de ticket de l'ordre considéré  
Date exécution  : heure d'ouverture de la position sous format AAAA.MM.JJ HH :MM  
Transaction  : le type de trade. Cela peut être BUY, SELL pour les ordres en cours et SELL 

STOP, SELL LIMIT, BUY STOP et BUY LIMIT pour les ordres en attente.  
Lots  : le nombre de lots de l'opération  
Symbole  : la paire de devise associée à l'ordre  
Prix  : le cours d'ouverture de la position (à ne pas confondre avec le prix actuel défini ci- 

dessous)  
S/L : Le niveau de stop loss (0 si un Stop Loss n'a pas été positionné)  
T/P : le niveau de take profit (0 si un Take Profit n'a pas été positionné)  
Prix  : le cours actuel de la paire de devise considérée (à ne pas confondre avec le prix 

d'ouverture décrit ci-dessus)  
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Commission  : la commission prélevée par le broker pour effectuer cette transaction. Best 
CFD ne prélève strictement aucune commission sur votre trading. La valeur de 
cette case sera donc toujours égale à 0.  

Echange  : valeur du rollover (également appelé swap) pour la position concernée  
Commentaires  : commentaire que vous avez ajouté (ex : Entrée sur croisement du MACD)  
 
Cette fenêtre permet également de gérer votre activité de trading. Vous pouvez via le menu 
contextuel (clic droit) effectuer les actions suivantes :  
 

- Placer un nouvel ordre  
- Fermer un ordre  
- Modifier ou effacer un ordre  
- Positionner un trailing stop  
- Voir les profits sous forme de pips ou en USD  
- Montrer ou cacher la colonne commission  
- Auto arranger les colonnes  
- Monter ou cacher la grille  

 

1.4.2 L'onglet Historique du compte  
 
Un Historique de toutes les opérations (trades) effectuées est disponible depuis cet onglet.  
 

 
 
 
L'historique est affiché sous forme de tableau avec les colonnes suivantes :  
 
Ordre  : le N° de ticket de l'ordre considéré  
Date exécution  : heure d'ouverture de la position sous format AAAA.MM.JJ HH :MM  
Transaction  : le type de trade. Cela peut être BUY, SELL pour les ordres en cours et SELL 

STOP, SELL LIMIT, BUY STOP et BUY LIMIT pour les ordres en attente.  
Lots  : le nombre de lots de l'opération  
Symbole  : le contrat associé à l'ordre  
Prix  : le cours d'ouverture de la position (à ne pas confondre avec le prix actuel défini ci-
dessous)  
S/L : le niveau de stop loss (0 si un stop loss n'a pas été positionné)  
T/P : le niveau de take profit (0 si un take profit n'a pas été positionné)  
Date exécution  : heure de clôture de la position sous format AAAA.MM.JJ HH :MM  
Prix  : le cours actuel du contrat considéré (à ne pas confondre avec le prix d'ouverture décrit 
ci-dessus)  
Commission  : la commission prélevée par le broker pour effectuer cette transaction. Best 

CFD ne prélève strictement aucune commission sur votre trading. La valeur de 
cette case sera donc toujours à 0.  

Echange  : valeur du rollover (également appelé swap) pour la position concernée  
Commentaires  : commentaire que vous avez ajouté (ex : Entrée sur croisement du MACD)  
 
Un menu contextuel (clic droit) est également disponible vous permettant de définir la requête 
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sur l'historique :  
 

- Tout l'historique  
- Trois derniers mois  
- Dernier mois  
- Sélection période (définition manuelle de la période choisie)  
- Enregistrer au format rapport (exportation du rapport au format HTM)  
- Enregistrer un rapport détaillé (exportation du rapport détaillé au format HTM)  
- Commission (voir la colonne commission - il n'y a pas de commission chez Best CFD)  
- Commentaires (voir la colonne commentaire)  
- Auto-alignement (du tableau)  
- Grille (voir la grille)  
 
 

1.4.3 L'onglet Alertes 
Cet onglet contient les informations des alertes créées. Les alertes sont prévues pour signaler 
des évènements du marché. En créant des alertes, vous pouvez vous éloigner sans crainte 
votre écran puisque la plateforme vous alertera automatiquement en cas d'évènement.  
 

 
 
Toutes les alertes sont représentées sous forme d'un tableau avec les éléments suivants :  
 
Symbole : la paire de devise associée à l'alerte  
Condition  : la condition qui déclenche l'alerte. Cela peut être :  

« BID > » le cours du BID (demande) est supérieur à la valeur spécifiée  
« BID < » le cours du BID (demande) est inférieur à la valeur spécifiée  
« ASK > » le cours du ASK (offre) est supérieur à la valeur spécifiée  
« ASK < » le cours du ASK (offre) est inférieur à la valeur spécifiée  
« Time= » l'heure est égale à la valeur spécifiée  

Compteur  : le nombre d'alertes déclenchées  
Limite  : le nombre maximum d'alertes pouvant être déclenchées  
Temps dépassé  : la période de temps entre le déclenchement des alertes  
Evènement  : l'action qui doit être réalisée. Cela peut être un signal audio, l'exécution d'un 

fichier, ou un message envoyé par email 
 
Le menu contextuel (clic droit) permet de gérer les alertes  
 

- Créer : créer une alerte  
- Modifier : modifier une alerte existante  
- Supprimer : supprimer une alerte existante  
- Activer/désactiver : si désactivée, l'alerte n'est pas supprimée mais cesse d'être 

déclenchée.  
 



BestCFD Tutoriel – Metatrader Prise en Main 

   Page 7 sur 15 
 

 

1.4.4 L'onglet Messagerie  

 
 
La messagerie fonctionne via un système de mailing interne. Dans cet onglet apparaissent 
tous les emails qui parviennent à la plateforme. Ils sont présentés sous forme de tableau avec 
les colonnes suivantes :  
 
Heure : heure du mail  
De : origine du mail  
Sujet  : sujet du mail  
 
Pour lire un email, il faut double cliquer sur son sujet.  
 

1.4.5 L'onglet Nouvelles  
Cet onglet permet d’obtenir des informations financières en temps réel. 
 

 
 
 

1.4.6 L'onglet Journal  
 
Cet onglet contient les actions du trader et de la plateforme durant la session courante.  
L'information porte sur le lancement de la plateforme, les évènements durant son 
fonctionnement en incluant toutes les opérations de trading. Seuls les derniers messages 
apparaissent dans la fenêtre.  
Pour retrouver des messages plus anciens, il faut d'utiliser le menu contextuel (clic droit) 
« Ouvrir ». Cette commande permet d'ouvrir les fichiers log de la plateforme placés dans le 
répertoire /LOGS, les noms de fichiers correspondant alors à la date du log sous la forme 
AAAAMMJJ.log  
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2 Interface Utilisateur –  

2.1 Symbole 
La liste des symboles disponible est accessible par :  
 

1ère solution : (la + simple) 
Clic avec le bouton droit de la souris 
dans la liste des symboles, 
puis clic avec le bouton gauche de la 
souris sur « Montrer tout » 
 
2ème solution : (utilisateur + avancé) 
Clic avec le bouton droit de la souris 
dans la liste des symboles, 
puis clic avec le bouton gauche de la 
souris sur « Symboles » 
 
Puis activer chaque symbole souhaité en 
cliquant dessus puis sur « Montrer » 

 

 
Le Futur Cac est disponible dans le 
groupe « Indices 1 Cfd’s » 

  

2.2 Graphique 
Plusieurs solutions disponibles, la plus simple : Menu Fichier / Nouveau Graphique, puis choisir le 
symbole. (Attention seuls les symboles choisis à l’étape précédente sont disponibles) 
 

 /  
Permet de choisir l’unité de temps : 5 Minutes, 
4 Heures, 1 Day, 1 Week, Month 

 
Permet de tracer ligne et canaux 

 
Permet de choisir le type Barre / Bougie / Courbe 

 
Zoom  

 
L’icône avec la flèche verte (Défilement Auto) lorsqu’elle est enfoncée permet de 
toujours voir l’extrême droit du graphique (la dernière barre) 
L’icône avec la flèche verte (Défilement Auto) lorsqu’elle est remontée permet de 
décaler le graphique vers la gauche 
L’icône avec la flèche rouge (Décaler Graphique) lorsqu’elle est enfoncée permet de 
décaler la dernière Barre du graphique du bord droit de la fenêtre. 
L’icône avec la flèche rouge (Décaler Graphique) lorsqu’elle est remontée permet de 
coller la dernière barre du graphique au bord droit de la fenêtre. 

 

La touche F8 permet d’accéder aux propriétés du graphique. 
Il est judicieux de choisir Bar Up / Bougie Up en vert, et Bar Down / Bougie Down en rouge. 
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2.3 Indicateurs 
 

 
 

 
 

Menu Insertion / Indicateurs 
Permet d’afficher tous les 
éléments graphiques qu’il est 
possible d’insérer. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ou  permet d’afficher la 
liste des indicateurs 

 

Clic droit sur le graphique puis 
« Lister les Indicateurs » ou 
CTRL + I permet d’afficher la 
liste des indicateurs du graphique 
courant. 
 
Sélectionner l’indicateur en 
cliquant sur son nom, puis 
choisir « Editer » pour le 
modifier ou « Supprimer » 
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2.4 Modèle 
Un modèle permet d’enregistrer la configuration d’un graphique. 
Il permet de configurer un nouveau graphique a l’identique très facilement. 

 

Vous avez configuré votre 
graphique avec vos indicateurs 
favoris 
 
 

 

Click Droit de la souris : 
Choisir Modele / Enregistrer 
Nommer le fichier default.tpl, 
cliquer sur « Enregistrer » 
 
Lorsque vous créerez votre 
prochain Graphique, tous les 
paramètres de modèle 
s’appliquerons au graphique. 
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3 Ouvrir une position - Passer un ordre 
 
Ouvrir une position, ou entrer sur le marché ou passer un ordre, consiste en un premier achat 
ou une première vente d'un certain montant d’un contrat. Une position peut être ouverte par 
l'exécution d'un ordre au marché ou par le déclenchement automatique d'un ordre en attente.  
 

3.1 Passer un ordre au marché  
 
Pour ouvrir une position au marché, vous pouvez, par exemple, sélectionner le menu « Outils - 
Nouvel Ordre » ou presser la touche « F9 ». 
La fenêtre suivante apparaît :  
 

 
 
Symbole  : sélectionnez le contrat souhaité 
Volume  : sélectionnez le nombre de lots désiré  
Stop/Loss  : entrez un niveau de stop loss (facultatif)  
Take profit  : entrez un niveau où vous souhaitez prendre vos profits (facultatif)  
Commentaire  : entrez un commentaire pour ce trade (facultatif)  
Type : Sélectionnez l'option « Exécution immédiate »   
Accepter une déviation maximale du prix côté  : le nombre maximum de pips de différence 

entre le cours que vous cliquez et le cours auquel vous acceptez d'être exécuté en 
conditions volatiles de marché (facultatif)  

 
Une fois ces différents éléments renseignés, cliquez simplement sur le bouton « Buy » ou 
« Sell ».  
 
 
Attention :  Si le Stop loss ou le Take profit est trop proche du cours côté au moment de 
l'ouverture de la position (moins de 10 pips), le message « Invalid S/L or T/P » est affiché. Il 
est alors nécessaire de déplacer le seuil invalide et de replacer votre ordre.  
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4 Clôturer un ordre en cours  
 

Attention !!! 
 
La plateforme MT4 permet le hedging. Cela signifie que vous pouvez avoir en même 
temps une position à l’achat (longue) et à la vente  (short) sur le même Symbole (Cac40 
ou EurUsd par exemple). En conséquence, si vous ête s à l’achat de 1 lot CAC et que 
vous vendez 1 lot CAC, cela ne clôture PAS votre pos ition. Vous êtes simplement 
acheteur de 1 lot et vendeur de 1 lot CAC. Cela rev ient au même que si vous étiez sorti, 
puisque vous avez 0 lot CAC, mais avec 2 positions o uvertes. 
 

Le hedging permet entre autre, d’être à l’achat sur  un horizon de temps de 4 Heures et à 
la vente sur du 5 minutes. 
 

Pour fermer un ordre ouvert, sélectionnez la position ouverte dans le terminal trading en 
cliquant dessus. 
Vous pouvez : 

·  Soit faire un double click sur la ligne concernée 
·  Soit  clic-droit sur la ligne concernée puis clic gauche sur « Fermer l'ordre » 

L'écran suivant apparaît :  
 

 
 

Cliquez alors sur le bouton jaune « Prix ferme¼  ». 
 

La fenêtre suivante apparaît pour vous confirmer l’exécution de la clôture.  
 



BestCFD Tutoriel – Metatrader Prise en Main 

   Page 13 sur 15 
 

 

 

5 Modification du mot de passe  
Vous pouvez modifier le mot de passe initialement fourni par ODL.  
Toutefois afin d’éviter des problèmes, vous devez procéder a ce changement uniquement si vous 
n’avez pas de position ouverte ou en attente en cours. 
Le changement du mot de passe est inutile  sur un compte démo. 
 
Menu « Outils / Options » 
Dans « Login » doit apparaître votre propre login, et non celui de cet exemple. Ne pas le modifier. 

 
Cliquer sur « Modifier » 
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Puis saisir le mot de passe actuel « Ancien Mot de passe » 
Laisser « Change master password » coché 
 
Saisir a 2 reprises le nouveau mot de passe en respectant les règles inscrites en haut de la fenêtre 

 
Cliquer sur Ok. 
 
Fermer la plateforme MetaTrader et la rouvrir pour vérifier que la procédure c’est correctement 
déroulée. 
 
En cas de soucis : 
Menu « Fichier / Login » 
Saisir le numéro du compte (uniquement des chiffres), puis le nouveau mot de passe. 
En cas de problème, essayer avec l’ancien mot de passe, la procédure s’étant peut être mal déroulée. 
 

6 Passage sur Compte réel 
Après ouverture de votre compte par ODL, vous recevrez un email contenant votre login et mot de passe 
pour la plateforme MT4. 
 
Ouvrez votre plateforme MT4 normalement. Vous êtes avec votre compte demo. 
 
Allez dans le menu Fichier / Login  
Saisissez le login et le mot de passe reçus par 
email. 
Choisissez le serveur « Live » 
Laissez la case « Enregistrer les codes du 
compte » cochée. 
Cliquez sur Entrée. 
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Dans la fenêtre « Navigateur » 
Si un signe « + » apparaît à gauche de « Comptes », faites un double 
clique dessus. 
La liste de vos comptes apparaît. 
Le compte Démo et le compte réel. 
 
Vous pouvez passer de l’un a l’autre en double cliquant dessus. 
ATTENTION : 

En compte Démo la mention  
apparaît en haut de la fenêtre. 

En compte Réel seul  apparaît. 

 

 


